
 

 

  

Průvodce  
objednávkou 
Coupa – Dodavatelské materiály (01/2021) 

Albert Česká republika, s.r.o. 
Radlická 117, 158 00 Praha 5 Nové Butovice 



   
 

   
 

Náhled nákupní objednávky 

  

  



   
 

   
 

Objednávka – 1 

 

Objednávka – 2 

 

  

Číslo 

objednávky 

 

Tlačítko pro 

vytvoření faktury 

 Tlačítko pro 

potvrzení objednávky 

 

Tlačítko pro 

přidání komentáře 

 

Informace  

o Vás 

 

Dodací adresa 

Tlačítko pro 

vytvoření účtu na 

Coupa Supplier 

Portále 

 



   
 

   
 

Objednávka – 3 

 

 

Objednávka – 4 

 

  

Základní 

informace 

objednávky 

Fakturační 

adresa 

Bližší informace  

o objednaném zboží / službě 

Informace o období, za které 

je zboží / služba objednávána 



   
 

   
 

Objednávka – 5 

 

 

  

Všeobecné 

informace  

CZ 

Všeobecné 

informace  

EN 



   
 

   
 

Výjimka 
V případě splátkových kalendářů a předplateb (záloh) nebude možné pro jejich zaslání využít prostředí 

systému Coupa. Splátkové kalendáře i předplateby (zálohy) prosíme zasílejte skrze elektronickou poštu na 

standardní adresu pro faktury: 

ahold_czech.invoices_non_trade@genpact.com 

Podpora 

V případě jakýchkoliv dotazů se můžete obracet na Albert Help Desk: 

ahlc@albert.cz 

Prosíme uvést do předmětu emailu slovo „Coupa“. Děkujeme. 
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