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1. Obecné informace

Tento dokument popisuje uzivatelskou obsluhu Albert Master data aplikace, uréené pro vytvareni a upravu
polozek dodavatele.

Datum Verze Popis Autor
22/04/2022 1.0 Sestaveni TOP
06/07/2022 1.1 Aktualizace podle zmén v aplikaci GAF
26/07/2022 1.2 Revize, novy layout TOP
19/10/2022 1.3 RozSifeni o stojany v kapitole 2.4 GAF
26/10/2022 1.4 Korekce textu v kapitole 2.4 GAF
05/06/2024 15 Revize, pfidani novych funkcionalit SZP
14/06/2024 1.6 Revize a Uprava dle komentar( SZP
04/07/2024 1.8 Revize formatovani SZP
02/02/2026 2.0 Nova Albert verze, doplnéni textl, pfidani novych MJ
funkcionalit

2. Popis procesu a obrazovek

2.1 Popis procesu

Aplikace poskytuje funkcionality pro dohled uZivatele nad korektnosti dat, jejich Uplnosti pro dalsi zpracovani
v systému spole¢nosti Albert a moZnost interakce s dodavatelem v pfipadé nutnosti opravy dat.

APLIKACE UMOZNUJE DOHLED NAD:

= Vytvafenim novych dat
= Aktualizaci a doplnénim dat k existujicim polozkam

PROCESNi KROKY UZIVATELE:

= Vytvofeni nové polozky dodavatele

= Aktualizace a doplnéni udajd u nekompletnich polozek
= Aktualizace a doplnéni udaju jiz odeslanych polozek

»  Prohlizeni udaju u kompletnich polozek

= Vymazani nekompletni polozky

= QOdeslani poloZky ke zpracovani do spole¢nosti Albert

A
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2.2 Prihlaseni do aplikace

Aplikace je dostupna z prostfedi web prohlize¢e na adrese: https://masterdata.albert.cz

Uzivatel se pfihlasuje uctem, ktery obdrzel od administratora v Albert. Pfi prvnim pfihlaseni je uZivatel vyzvan

ke zméné hesla. Po zméné hesla se zobrazi pfihlaSovaci obrazovka, kde je mozné zvolit jazykovou verzi
(CZ/EN).

cC @ Q & o 1snseanis 1 &

F =
albert

=]

Obrazek 1 - PrihlaSovaci obrazovka

A
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2.3 Uvodni obrazovka — Polozky dodavatele

Po pfihlaseni do aplikace je uzivateli zobrazena obrazovka Polozky dodavatele.

= abet Master Data .
Polozky dodavatele — T
* Filtr
ot Popis Prodejniksd Stav W o
Detail TN Papis. Tye Kad DPH Zemé pivodu Stav
w o— o ouimy
% SALAM RIO EBRO TEST Bézn L compicin___J
% SEKANA BABICEINA Basny % L kompieini
% 02928070000004 Beézny [ ompleni
% 02852750000009 Bazny [ Kompiein___J
5 VAL Z MLMASA MIX MAX) 1XG OA KSI Bézny [ compiem
TESTNVAZ Béing L compicin__J
IS spexicy seeny -
% UTOPENCI SE SPEKACKEM Bézng L romoieint 4
% HEURGER - DVCURLS setny L ompicin
% EUROPALETA F/Z Bazny % Ceska repubiks [ compiemi
PAMASO 17 Bézng 3 L comoicin___J
=3 SPEKACKY RUCNE VAZANE EXTRA Bézny 2% L ompicmi
% s 2ivon 1406 B b T
Y MAX] KLOBASA 500G MIX Béznj & republics [ ompieni 3

idek 1-15 2 565

Obrazek 2 - Polozky dodavatele

Nazev pole Vyznam pole

GTIN Global Trade ltem Number — jedineény a mezinarodné uznavany identifikator produktu
Popis Nazev polozky

Typ Typ polozky — bézna polozka/Stojan/Obal

Kéd DPH Kéd DPH polozky

Zemé puvodu Zemé plvodu polozky

Stav Draft / Kompletni /Chyba

V horni €asti je umistén vyhledavaci filtr, kterym muzeme filtrovat dle GTIN, Popis polozky, Stav polozky,
Prodejniho kédu a Typu polozky.

Ve spodni ¢asti je pfehled existujicich polozek pfihlaseného dodavatele, viozenych pres Master Data aplikaci.

r
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Polozky mohou nabyvat 3 stav(:
Ve stavu Draft je polozka pfipravena pro dalSi editaci a doplnéni
L Kompletni __ Ve stavu Kompletni je odeslana ke zpracovani do spole¢nosti Albert.
-E'_ Ve stavu Chyba je polozka v pfipadé chyby propojeni mezi aplikaci a spole¢nosti

Albert, které mize nastat napf. vypadkem internetového spojeni nebo nastavenim parametrll dodavatele na
strané spoleCnosti Albert. V takovém pfipadé kontaktuje komeréniho pracovnika spole¢nosti Albert.

Popis jednotlivych ikon a tlagitek.

Ikona umozni navrat na hlavni obrazovku Polozky dodavatele odkudkoli v aplikaci.

Ikona otevie formulaf pro zménu hesla.

g P
Ikona umozni editaci polozky ve stavu Draft.

G
lkona ° umozni nahled na polozku ve stavu Kompletni, bez moznosti editace.
Tlacitko umozni vytvofeni nové polozky nebo editaci polozky ve stavu Kompletni.

2.4 Prace s novymi daty

2.4.1 Vytvofeni nové bé&zZné polozky

Kliknutim na tla¢itko Vytvorit/Upravit, otevieme formular pro zadani pozadované polozky.
Zde pak mame moznost pro uréeni typu polozky. Na vybér je bézna polozka, stojan nebo obal.

4
Typ poloZky
Béiny

’
Pokladni kéd nebo vahovy EANT (28x00x, 29x0xxx)

Pokracovat

Obrazek 3 — Vytvorit/Upravit polozku

A
albert Uzivatelska prirucka Albert MasterData aplikace 7



Nasledné zvolime typ poloZky, kterou chceme zadat.

a) Bézna - standardni polozky

b) Stojan —komplexni poloZzka obsahujici vice druhl polozek. Dulezité je, aby polozky, které jsou obsahem
stojanu byly jiz zadany do systému

c) Obal — vratny obal

Do pole Pokladni kdd viozime EAN pozadované polozky.

Pak klikneme na tlac¢itko Pokracovat. Nasledné probéhne na pozadi kontrola na spravny format EAN. Pokud
zadany kod neodpovida formatu, zobrazi se chybova hladka.

( %

Typ polozky

L 1 chyba
Bézny A yb
* Nespravné kontrolni éislo pokladniho EANu
'd
Pokladni kod nebo vahowy EANT (28000, 290000
0859404921064
Nespravné kontrolni €islo pokladniho EANuU

Obrazek 4 - Chyba pfi zadani EAN

Pokud je kontrola formatu v poradku, otevie se obrazovka s prazdnymi poli pro zadani v§ech udaju.
Pokud polozka jiz v aplikaci existuje, otevie se polozka s jiz dfive zadanymi Udaji a je mozné ji editovat.
Udaje jsou rozdéleny do sekci.

v Atributy

0887961751062 Bény

» Legislativnf informace
» EKOKOM
» Udaje pro veterinu

* E-commerce

Obrazek 5 - Nova polozka

Po rozkliknuti sekce, mizeme zadit zadavat pozadované udaje. Pole oznacena Cervenou hvézdic¢kou * jsou
povinna pro ulozeni polozky do stavu Kompletni.

p=
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Kazdé pole obsahuje napovédu k zadavanym udajum. Napovéda se otevre kliknutim na ikonu vedle
daného pole.

{a Polodky dodavatele v Atributy

B5BBO01B15615 9780201379778

*  Zikladni idaje

Obrazek 6 - Detail sekce Zakladni udaje

v Zakladni Gdaje

* Kod DPH nakup / prodej v

* Zemé pivodu

* Taric kod

Nézev vjrobku x

Popis produktu. ktery by mél s pouitim minimalniho mnoz:
obsahovat nazev znacky, podznatku, typ produkty, variant
(Napfiklad: GS1 Choco tmavé Eokoldda 85 % 100g)

* Prodej v ks / na vahu

* Délke / $ifka (cm)

* Vydka (cm)
* Viha brutto (kg)

* Viha netto (kg)

Obrazek 7 - Napovéda k poli

UlozZit jako draft
Pro uloZeni udaju v rozpracovaném stavu (draft) klikneme na tlagitko . Zde nedochazi

k Zadné kontrole vyplnénych udaju.

A
Polozku ve stavu Draft Ize upravovat pomoci @ nebo tlacitka

Pozor, pokud u rozpracované poloZzky pouZijete ikonu pro navrat na Uvodni obrazovku Polozky
dodavatele, data se neuloZi. Pro zachovani poloZky je tfeba vzdy UloZit jako draft nebo UloZit jako kompletni.

r
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Pro ulozeni kompletnich udaju (Kompletni) klikneme na tlacitko . Po kliknuti dojde ke
kontrole vyplnéni povinnych poli a spusténi logickych kontrol.

Pokud je nalezena chyba, zobrazi se chybova zprava.

= e |

{2} Polodky dodavatele * Vyplite prosim toto pole. -
N - * Vyplite prosim toto pole.

B zména hesla B5BB001815615 09780201 37I7TR ‘ * Vyplfite prosim toto pole,
* Yypiive prosim toto pole,

*  Zakladni udaje * Vyplile prosim boto pole.

»  Logistické Gdaje

»  Pokladny; cenoviy
»  Daki dané

»  EKOKOM

»  Udaje pro veterinu

...

Obrazek 8 - Report o chybéjicich polich

Kliknutim na chybovy fadek se dostaneme rovnou na pole pro doplnéni i opravy chyby.

P
= L X
= albert
23 chybly)
(R Polotky dodavatele ) . * Yol oroe .
B58B001815615 0978020137978 A 3 osim loto pole,
B kb * Vyphite prosim 1010 pole.
* Yyplite orom 1010 pole,
v Zaidadni Udaje
* Vypiite prosim toto pole.
. owes . o
Nadev {8 4
Ko DM nég dej »
Zemi d Aidrre e
wic kb4

Cesrd trvee dny
Procey v & ahu o
aleni  Balond dodavatelom
N £ S
Hioutka (cm

Obrazek 9 - Doplnéni chybéjicich udaju

r
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Po doplnéni ¢i opravé chyby miizeme opét ulozit jako Kompletni. Pokud jsou vSechny pole vypinéna a neni
na polozce zadna chyba, zméni se stav polozky na Kompletni a data jsou odeslana ke zpracovani do

spole€nosti Albert.

Jakakoli dalSi uprava polozky ve stavu Kompletni je tfeba pfes tladitko

2.4.2 Vytvofeni poloZzky typu stojan

Prace s polozkou typu Stojan je podobna jak s polozkou typu Bézna, li§i se zadanim GTIN14 a extra sekci,
kterou je Rodny list stojanu.

Zadavame tedy ne EAN, ale GTIN14 (14ti mistny EAN, v pfipadé tvorby z EAN13 se pfida 0 zleva).

Kliknutim na tla¢itko Vytvorit/Upravit, otevieme formular pro zadani pozadované polozky. Vybereme Typ
polozky Stojan a viozime GTIN14.

I
Typ poloZky
Stojan
4
GTIN
18594049210640

Obrazek 10 - Zadani polozky stojan

Pak klikneme na tlac¢itko Pokracovat. Nasledné probéhne na pozadi kontrola na spravny format EAN.
Pokud je kontrola formatu v pofadku, otevie se obrazovka s prazdnymi poli pro zadani vSech udaju.
Pokud poloZka jiz v aplikaci existuje, otevie se polozka s jiz dfive zadanymi Udaji a je mozZné ji editovat.
Udaje jsou rozdéleny do sekci.

v Auibuty
5909002070002 18594049210640 Stojan
»  Zakladni Gdaje
> Logistické Gdaje
»  Pokladny; cenovky
» EKOKOM

> Rodny list Stojanu

@ Ulozit jako draft | Uloit jako kompletni

Obrazek 11 - Detail polozky stojan

p=
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Po rozkliknuti sekce, mizeme zacit zadavat poZzadované udaje. Pole oznaéena ¢ervenou hvézditkou * jsou

povinna pro uloZeni polozky do stavu Kompletni.

Odlisnou oblasti je sekce Rodny list stojanu, kde zadavame jednotlivé komponenty stojanu:

LiSet Master Data

v Atributy

T
8594008880006 05000159566414

+ Zakladni idaje
» Logistické idaje
+ Pokladny; cenovky
» EKOKOM
* Rodny list Stojanu
Pocet kusii ve stojanu (%) 6N Nazev (D)

10 0500015545143 pastelky

Potrdil/Nowy zdznem

Pokud cheete stojan smazat kantzkiujte Albert Komeréni oddélent

Obrazek 12- Rodny list stojanu

Pokud je poloZek ve stojanu vice, pro dal8i poloZku pouzZijeme tlagitko
pouZijeme vzdy i pro uloZeni jedné polozky.

Pokud chceme poloZky naopak odebrat, pouZijeme ikonu [

* Rodny list Stejanu
Podet kusi ve stojany (%) GIN Nézev (3)
Poturdit/Novy zdznam

PoZet kusii ve stojanu GTIN Mizev

w o 05000159545143  pastelky

Pokud cheete stojan smazat kontaktujte Albert Komer#ni oddelent

Obrazek 13 - Pfidana polozka v rodném listé stojanu

Déle je obsluha poloZky stejna jako u polozky Bézna.

[ 4

Typ polesiy

Stojan

Potvrdit/Novy zdznam
. Toto tlagitko

Ulatit jako draft | Ulozit jako kompletni

albert Uzivatelska pfiru¢ka Albert MasterData aplikace 12



2.4.2 Vytvofeni polozky typu obal

Prace s polozkou typu Obal je podobna jak s polozkou typu Bézna, lisi se zejména zadanim GTIN14 a
sekcemi k zadani.

Zadavame tedy ne EAN, ale GTIN14 (14ti mistny EAN, v pfipadé tvorby z EAN13 se pfida 0 zleva).

Kliknutim na tla¢itko Vytvofit/Upravit, otevieme formular pro zadani poZzadované polozky. Vybereme Typ
polozky Obal a viozime GTIN14.

Typ polozky W
Obal

-
GTIN

Obrazek 14 - Zadavani polozky typu Obal

Pak klikneme na tlacitko Pokraéovat. Nasledné probéhne na pozadi kontrola na spravny format EAN.
Pokud je kontrola formatu v poradku, otevie se obrazovka s prazdnymi poli pro zadani v§ech udaju.
Pokud polozka jiz v aplikaci existuje, otevie se polozka s jiz dfive zadanymi Udaji a je mozné ji editovat.

Udaje jsou rozdéleny do sekci:

v Atributy

N i p
8590421000007 5698745011111 Obal

> Zékladni ddaje
> Logistické Gdaje

»  Pokladny: cenovky

@ Ulogitjako draft | Uloit jako kompletni

Obrazek 15 - Detail zadani Obal

Déle je obsluha poloZky stejna jako u polozky Bézna.

p=
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2.5 Aktualizace a prohlizeni dat k polozkam

2.5.1 Aktualizace nedokonené polozky

A
Kliknutim na ikonu “ ve sloupci Detail u vybrané polozky ve stavu Draft, otevieme obrazovku pro editaci

L e
udaja.
= abet Master Data ® R pmine = ~
@ . —
Polozky dodavatele e

0]

* Filtr

Detail GTIN Popis Tye Kod DPH Zemé piivodu. Stav

oasa41sI00H UTORENCI 5E SPEKACKEM 600/3006.K222 ety ok reputica -

Obrazek 16 — Polozka ve stavu Draft

Doplnime pozadované udaje a ulozime tladitkem ,Ulozit jako draft nebo ,Ulozit jako kompletni“. Ve stavu
Draft je polozka pfipravena pro dal$i editaci a dopInéni, ve stavu Kompletni je odeslana ke zpracovani do
spole¢nosti Albert.

2.5.2 Smazani polozky

Polozku je mozné vymazat kliknutim na tlacitko Smazat v doIni ¢asti obrazovky.

= amert Master Data

v Atributy

0]

am e Ty polathy
8534016340004 08590421071346 Béiny
* Zikladni Gdaje

* Logistické Gdaje

* Pokladny; cenavky

* Dalsi dané

* Legislativni informace

* EKOKOM

»  Udaje pro veterinu

* E-commerce

— D O

Obrazek 17 - Smazani polozky

A
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2.5.3 Vizualizace dokonené polozky

G
Kliknutim na ikonu ~ °  ve sloupci Detail u vybrané polozky ve stavu Kompletni, otevieme obrazovku pro

prohlizeni udaja. Polozky ve stavu Kompletni nelze v této obrazovce editovat. Pro jejich editaci se vyuzije
tlagitka Vytvofit/Upravit.

Detail artiklu

Interni ko ol dodavatele
Coflacwid trvanieost (ny)
Procie; v ks § res vithe fuscov s

Druh bulers’ Baleno dodavaselem

Diétea  Sifea (em) 0

Hioubka (cm) ne
Witk jom)

Widha brutio (g

Waha netio tkg)

LoGIsTICKE UDAJE

Shlf-Rray-Pacic

Podet ksl v ubiamon

Dt ¢ Sifen suitiearton {em)

Obrazek 18 - Detail kompletni polozky

o8
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2.5.4 Aktualizace odeslané kompletni polozky

Vytvofiit/Upravit
Provadi se obdobné jako zalozeni nové polozky pres tlagitko pokracujeme

zadanim GTINu jiz existujici Kompletni polozky — polozka se otevie s potvrzenymi daty a je mozna zména:

v Atributy

s s e
5909002070002 0B590421063880 Bézny
() zsktadni s

(v) zakiadni adaje

* Nizew vjrobku | AEXC WBEROW_JIS KX

» Logistické ddaje

»  Pokladny: cenoviy
Obrazek 19 - Zména polozky

Dale s polozkou zachazime jako pfi zadani nové polozky.

2.5.5 Vytvorfeni polozky duplikaci kompletni polozky

Tuto funkcionalitu je mozné vyuzit pro tvorbu polozky se stejnymi daty.

Vytvoiit/Upravit
Pres tlacitko a vlozeni GTINu otevieme pro editaci existujici polozku

z pfehledu polozek, kterou chceme duplikovat.

V dolni &asti obrazovky oteviené polozZky je tlagitko Duplikovat poloZku:

r
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*Vihanetto (kg) 0,105

» Logistické tdaje

»  Pokladny; cenovky
» Dalti dané

» Legislativni informace
» EKOKOM

»  Udaje pro veterinu

b E-commerce

@ | Duplikovat polagku Uloit jako kempletni

Obrazek 20 - Duplikace polozky

Nasledné aplikace vyzve k zadani nového EAN kodu:
Duplikovana polozka X

Pokud jste provedli zménu atributd, nejprve ULOZTE, jinak budou zmény
ztraceny.

[Pokladnf kad nebo vahaowy EANT [28w00;, 29000

Obrazek 21 - Duplikace zadani kédu

Vlozime kusovy EAN a potvrdime kldvesou Enter. Vzdy vkladejte kusovy EAN nikoli GTIN, jinak se poloZzka
nevytvofi korektné.

Nasledné je vytvofen Draft poloZky dle vzorové poloZky:

Polozky dodavatele

Detsil e Popis v Kod DPH Zem pivodu stav

Obrazek 22 - Draft po duplikaci polozky

Pro duplikovanou poloZzku se nekopirovala data, ktera jsou unikatni a je tfeba je doplnit. Jedine&nymi udaji
jsou EAN, Nazev polozky, interni €islo dodavatele a EAN nakupni jednotky.

Pomoci tlagitka “ Detail vstoupime do editace polozky:

[ 4
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v Atributy

08593539334347

() zakladni ddaje

Obrazek 23 - Detail duplikované polozky

Dale s polozkou zachazime jako pfi zadavani Nové polozky. Doplnime povinné jedine€né Udaje, pfipadné
aktualizujeme jiz dopInéné z duplikované polozky a ulozime jako Kompletni.

2.6 Zména hesla

Kliknutim na ikonu Zména hesla se otevie formular pro zménu hesla.

Q & 1szieazmas

=

Zmena hesla

S snnees

Obrazek 24 - Zména hesla

Do pole Aktualni heslo, vliozime aktualné platné heslo. Do pole Nové heslo vlozime nové heslo a potvrdime
pfes tlagitko Ulozit. Nové heslo je nastaveno.

p=
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