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1. Obecné informace

Tento dokument popisuje uzivatelskou obsluhu Master data aplikace, uréené pro vytvareni a Gpravu polozek
dodavatele.

Datum Verze Popis Autor
22/04/2022 1.0 Sestaveni TOP
06/07/2022 1.1 Aktualizace podle zmén v aplikaci GAF
26/07/2022 1.2 Revize, novy layout TOP
19/10/2022 1.3 RozSifeni o stojany v kapitole 2.4 GAF
26/10/2022 14 Korekce textu v kapitole 2.4 GAF
05/06/2024 15 Revize, pfidani novych funkcionalit SZP
14/06/2024 1.6 Revize a Uprava dle komentar( SZP
04/07/2024 1.8 Revize formatovani SZP
30/07/2024 1.9 Publikace SzpP

1.1 Legenda

Popis funkcionality obrazovek

Popisovana ¢ast obrazovky
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2. Popis procesu a obrazovek

2.1 Popis procesl

Aplikace poskytuje funkcionality pro dohled uzivatele nad korektnosti dat, jejich uplnosti pro dal$i zpracovani
v systému spolecnosti Albert a moznost interakce s dodavatelem v pfipadé nutnosti opravy dat.

APLIKACE UMOZNUJE DOHLED NAD:

= Vytvéfenim novych dat
= Aktualizaci a dopInénim dat k existujicim polozkam

PROCESNI KROKY UZIVATELE:

= Vytvofeni nové polozky dodavatele

= Aktualizace a doplnéni udajd u nekompletnich polozek
= Aktualizace a doplnéni (daju jiz odeslanych polozek

* Prohlizeni udaju u kompletnich polozek

= Vymazani nekompletni polozky

= Qdeslani polozky ke zpracovani do spole¢nosti Albert

SIUI'IO UzZivatelska pfiru¢ka Master Data aplikace 5



2.2 Prihlaseni do aplikace

Aplikace je dostupna z prostfedi web prohlize€e na adrese: hitps://masterdata.albert.cz

Uzivatel se pfihlasuje uctem, ktery obdrzel od administratora v Albert. Pfi prvnim pfihlaseni je uZivatel vyzvan
ke zméné hesla. Po zméné hesla se zobrazi pfihlaSovaci obrazovka, kde je mozné zvolit jazykovou verzi
(CZ/EN).

C @ Q & o 19216823125

F =
albert

=]

Obrazek 1 - PrihlaSovaci obrazovka
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2.3 Uvodni obrazovka — Polozky dodavatele

Po pfihlaseni do aplikace je uzivateli zobrazena obrazovka Polozky dodavatele.

V horni ¢asti je umistén vyhledavaci filtr, kterym muzeme filtrovat GTIN, Popis polozZky, Stav polozky,
Prodejniho kédu a Typu polozky.

Ve spodni ¢asti je pfehled existujicich polozek pfihlaseného dodavatele, vliozenych pfes Master Data aplikaci.

Na levém okraji obrazovky je svislé menu s ikonami. Ikona umozni navrat na hlavni obrazovku

Polozky dodavatele odkudkoli v aplikaci. Ikona otevie formulaf pro zménu hesla.

1

h Polozky dodavatele m

it

Obrazek 2 - Polozky dodavatele

Nazev pole Vyznam pole

GTIN Global Trade Item Number — jedine€ny a mezinarodné uznavany identifikator produktu
Popis Nazev polozky

Typ Typ poloZky — bé&Zna poloZka/stojan/Obal

Kod DPH Kod DPH polozky

Zemé puvodu Zemé puvodu polozky

Stav Draft / Kompletni
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2.4 Prace s novymi daty

2.4.1 Vytvofeni nové bé&zné polozky

Kliknutim na tla¢itko Vytvofit/Upravit, otevieme formulaf pro zadani pozadované polozky.
Zde pak mame moznost pro uréeni typu polozky. Na vybér je bézna polozka, stojan nebo obal.

5 7 d
Typ polozky
Bézny

’
Pokladni kéd nebo vahovy EANT (2800, 2900)

e ~ 'a

Obrazek 3 - Vytvorit upravit polozku

Nasledné zvolime typ polozky, kterou chceme zadat.

a) Bézna — standardni polozky

b) Stojan —komplexni poloZzka obsahujici vice druh( polozek. Dulezité je, aby polozky, které jsou obsahem
stojanu byly jiz zadany do systém

¢) Obal — vratny obal

Do pole EAN zadame pokladni kdd poZzadované polozky.

Pak klikneme na tlagitko Pokraéovat. Nasledné prob&hne na pozadi kontrola na spravny format EAN. Pokud
zadany kod neodpovida formatu, zobrazi se chybova hlaska.

¢ %

Typ polozky
L 1 chyba
Bézny A yb
* Nespravné kontrolni éislo pokladniho EANu

4

Pokladni kdd nebo vahowy EANT (28100, 2S00

0859404921064
Nespravné kontrolni €islo pokladniho EANuU

Obrazek 4 - Chyba pfi zadani EAN
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Pokud je kontrola formatu v pofadku, otevie se obrazovka pro zadani vSech udaju.

Pokud polozka jiz existuje, jsou zobrazeny jiz dfive zadané udaje. Udaje jsou rozdéleny do sekci.

G Ty polatiy
8589000036568 00887961751062 Beny

»  Zakladni Gdaje

»  Logistické Gdaje

Pokladny; cenavky

Daléf dané

Legislativnf informace

EKOKOM

Udaje pro veterinu

* E-commerce

@ Ulozit jako draft 1 Ulozit jake kompletni

Obrazek 5 - Nova polozka

Po rozkliknuti sekce, mizeme zacit zadavat poZzadované udaje. Pole oznaéena ¢ervenou hvézdi¢kou * jsou
povinna pro ulozeni polozky do stavu Kompletni.

Kazdé pole obsahuje napovédu k zadavanym tdajum. Napovéda se otevre kliknutim na ikonu vedle
daného pole.

{a Polodky dodavatele v Atributy

B5BBO01B15615 9780201379778

v Zikladni idaje

Obrazek 6 - Detail sekce Zakladni udaje
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v Zakladni Gdaje

* Nizev robku
* Kéd DPH nskup / prodej v
* Zemé pivodu v
* Taric kéd
Nézev vjrobku x
Popis produktu. ktery by mél s pouiitim minimainiho mnazstv Zkratek

obsahovat nazev znacky, podznacku. typ produkty, variantu 3 mnozstvi
(Napfiklad: GS1 Choco tmavé ¢okoldda 85 % 100g)
* Prodejv ks / na vahu v

* Délka / Sifka (em)

* Hioubka (cm)

* Vydka (cm)
* Viha brutto (kg)

* Viha netto (kg)

Obrazek 7 - Napovéda k poli

Ulozit jako draft

Pro ulozZeni Gdaju v rozpracovaném stavu (draft) klikneme na tlacitko . Zde nedochazi
k Zadné kontrole vyplnénych udaju.

UlozZit jako kompletni

Pro ulozeni kompletnich udaji (Kompletni) klikneme na tla¢itko . Po kliknuti dojde
ke kontrole vyplnéni povinnych poli a spusténi logickych kontrol. Pokud je nalezena chyba, zobrazi se chybova
zprava.

= e |

€} Polosky dodavatele * Vyplfite prosim toto pole. o
B} zména hesta B5BB001815615 09780201 37I7TR ‘ * Yyplte prosim toto pole.
Vyplite peosim toto pole,
!}m_l!r EDSfmm g.

*  Zakladni udaje :
»  Logistické Gdaje

»  Pokladny; cenoviey

»  Daki dané

»  EKOKOM

»  Udaje pro veterinu

@ Ulokit jako draft | Ulazit jako kompletni

Obrazek 8 - Report o chybéjicich polich

Kliknutim na chybovy fadek se dostaneme rovnou na pole pro doplnéni.
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S 3

(R Polatky dodavatele « Vyplite prosim toto pok ~
8588001815615 09780201379778 ‘ te prosim 1oto

B Zméno hesta 3 ;

* Vyplite protim 010 polo,

* Vypiite prosim 1oto pole.

v Zaidadni udaje

.........

Obrazek 9 - Doplnéni chybéjicich udaju

Po doplnéni mizeme opét ulozit.

Pokud jsou vSechna povinna pole vyplnéna, zméni se stav polozky na Kompletni a data jsou odeslana ke
zpracovani do spole¢nosti Albert.

2.4.2 Vytvofeni polozky typu stojan

Prace s polozkou typu Stojan je podobna jak s poloZkou typu Bé&Zna, liSi se extra sekci k zadani.

Zadavame tedy ne EAN, ale GTIN14 (z EANu13 se tvofi pfidanim 0 z leva).

Id
Typ poloZky
Stojan

P
GTIN

18594049210640

Obrazek 10 - Zadani polozky stojan

Nasledné se objevi sekce pro zadani:
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v Atributy

n
5909002070002

aTih Tro polad
8594049210640 Stojan

Zakladni Gdaje

Logistické udaje

Pokladny: cenovky

EKOKOM

Rodny list Stojanu

@ Ulogit jako draft | Ulogit jako kempletni

Obrazek 11 - Detail polozky stojan

Odlisnou oblasti je sekce Rodny list stojanu, kde zadavame jednotlivé komponenty stojanu:

= et Master Data

2

v Atributy

@

GIN GTIN Typ polodky
8590421000007 04064951003813 Stojan

Zakladni Gdaje

Logistické tdaje

Pokladny; cenovky

EKOKOM

«

Redny list Stojanu

Poget kst ve stojanu 6N Hizey

w0 08595686302217 Segment 1

Boturdit/Novy sénam

@ Ulogitjako draft | Ulozit jako kompletni

Obrazek 12- Rodny list stojanu

Poterdit/Movy zéznam
Pokud je polozek ve stojanu vice, pro dalSi polozku pouzijeme tlacitko . Toto tlagitko
pouzijeme vzdy i pro ulozeni jedné polozky.

Dale je obsluha polozky stejna jako u polozky Bézna.
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2.4.2 Vytvofeni polozky typu obal

Prace s polozkou typu Obal je podobna jak s polozkou typu Bézna, lisi se zejména zadanim GTIN14 a

sekcemi k zadani.

Zadavame tedy ne EAN, ale GTIN14 (jedna se o kombinaci 0+EAN13).

Typ polozky
Cibal

g

-
GTIN

Obrazek 13 - Zadavani polozky typu Obal

Nasledné se objevi sekce pro zadani:

v Atributy

GIN GTK
8590421000007 5698745011111

»  Zékladnf Gdaje
» Logistické Gdaje

»  Pokladny; cenovky

Obrazek 14 - Detail zadani Obal

Dale je obsluha polozky stejna jako u polozky Bézna.

\5\ SIU“O UZivatelska pfirucka Master Data aplikace
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2.5 Aktualizace a prohlizeni dat k polozkam

2.5.1 Aktualizace nedokon&ené polozky

Kliknutim na ikonu
udaju.

Polozky dodavatele

S 8504042740007
Y 8594042740007
=Y 8504042740007
S 8504042740007
8504042740007
> 8594042740007

ve sloupci Detail u vybrané polozky ve stavu Draft, otevieme obrazovku pro editaci

GTIN

08700216252581

08534404022032

8586000447059

-1

0858600003589

1118

Obrazek 15 - Polozky dodavatele

Doplnime pozadované udaje a ulozime tlaCitkem ,Ulozit jako draft* nebo ,Ulozit jako kompletn

Popis e Kod DPH
pepravica test Obal 0%

pepravka budvar Obal 0%

TEST obal 5P Obal 0%

Zemé pivodu

Madarsko

766
|

Vytvofit/Upravit

Stav.

. Ve stavu

Draft je polozka pfipravena pro dal$i editaci a dopInéni, ve stavu Kompletni je odeslana ke zpracovani do

spole€nosti Albert.

2.5.2 Smazani polozky

Polozku je mozné vymazat kliknutim na tlacitko Smazat v dolni ¢asti obrazovky.

" sluno

Uzivatelska pfiru¢ka Master Data aplikace
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aer Master Data

v Atributy

]

GIN

8594042740007

GTiN

08586000055896

»  Zakladni Gdaje

Logistické tdaje

Pokladny; cenovky

Dal3i dané

Legislativni informace

EKOKOM

Udaje pro veterinu

E-commerce

@ Duplikovat polozku | Ulozitjako draft ] Ulozit jake kampletni

Obrazek 16 - Smazani polozky
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2.5.3 Vizualizace dokoncené polozky

Kliknutim na ikonu ve sloupci Detail u vybrané polozky ve stavu Kompletni, otevieme obrazovku pro
prohlizeni udaja. Polozky ve stavu Kompletni nelze v této obrazovce editovat. Pro jejich editaci se vyuzije

tlagitka Vytvofit/Upravit.

Detail artiklu

Interni ko ol dodavatele
Cflarni trvinivst Gdny)
Procj v ks / na vk

D bustent

Duéiea ¢ Sifea (gm)
it (o)

Wik fom)

aha brutic (kg

Viaha netto Ckgh
LOGISTICKE UDAJE
Shelf-Reaty-Pack

Pt bl v fubladbion

Dxéien / Sifen sublearton {em)

e (s

Baleno dodavadelem
we

ne

e

Obrazek 17 - Detail kompletni polozky

\’J\ sluno Uzivatelska pFirucka Master Data aplikace
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2.5.4 Aktualizace odeslané kompletni polozky

Provadi se obdobné jako zalozeni nové polozky pres tlacitko

Vytvofiit/Upravit

pokracujeme

zadanim GTINu jiz existujici Kompletni polozky — poloZka se otevie s potvrzenymi daty a je mozna zména:

v Atributy

s
5309002070002

() zakiadni udaje

* Nizew vjrobku | AEXC WBEROW_JIS KX

* Kéd DPH nakup / prodej 123

* Torickéd 16010099

e 2000001709

]

* Prodej v ks / navihy | kusovd (k)

* Délka/ $ika cm) 4

* Hioubks (em) 85

» Logistické ddaje

+ Pokdadny: cenovky

Obrazek 18 - Zména polozky

ST
08530421063880

Dale s polozkou zachazime jako pfi zadani nové polozky.

2.5.5 Vytvofeni polozky duplikaci kompletni polozky

Provadi se obdobné jako zaloZzeni nové polozky pres tlagitko

Vytvofit/Upravit

zadani jiz existujici Kompletni polozky

V dolni ¢asti této aktualizace mizeme pouzit moznost duplikace:

" sluno

UzZivatelska pfiru¢ka Master Data aplikace
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) 85

yam

015

» Logistické tdaje

»  Pokladny; cenovky
» Dalti dané

» Legislativni informace
» EKOKOM

»  Udaje pro veterinu

b E-commerce

@ | Duplikovat polagku Ulo#it jako kempletni

Obrazek 19 - Duplikace polozky

Nasledné aplikace vyzve k zadani nového EAN kodu:

Duplikovana polozka X

Pokud jste provedli zménu atributd, nejprve ULOZTE, jinak budou zmény
ztraceny.

Pokladni kdd nebo vahowi EANT (280000, 25000

Obrazek 20 - Duplikace zadani kédu
Nasledné je vytvoren Draft polozky dle vzorové polozky:

Polozky dodavatele

*  Filtr

Detail GIN GTN Popis ] Kad DPH Zemé pivodu Staw

Obrazek 21 - Draft po duplikaci

Pro duplikovanou poloZzku se nekopirovala data, ktera jsou unikatni a je tfeba je doplnit. Pomoci tlagitka Detail
vstoupime dal:
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v Atributy

Gn
5909002070002

GTn
0859353933434

() zakladni ddaje

* Nizev vyrobku

* Kod OPH nakup / prodej 125

Hioubka fom) 85
yika fem)
buteg) 0111

ha netto Gcg) 0,103

Obrazek 22 - Detail duplikované polozky

Dale s polozkou zachazime jako pfi zadavani Nové polozky.
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2.6 Zmeéna hesla

Kliknutim na ikonu Zména hesla se otevfe formular pro zménu hesla.

D & 1216823125

Zmena hesla

Dy sssnss

Obrazek 23 - Zména hesla

Do pole Nové heslo zadej nové heslo a klikni na Ulozit. Nové heslo je nastaveno.

SIUI'IO UzZivatelska pfiru¢ka Master Data aplikace
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